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- en liten guide

Grafisk profil & varumarkesbeskrivning









Varfor en grafisk manual
- och varfor ett varumarke?

Med den digitala teknikens frammarsch ar mojligheterna att skapa och
utforma egna dokument i det narmaste oandliga. Det 4ar mycket lockande
att testa alla mojligheter som finns, klistra dit nagra clip-artbilder, blanda
typsnitt och farger i en salig blandning - bara for att det GAR att gora
det.

Resultatet blir séllan bra, mest for att mottagaren av budskapet latt blir
forvirrad. Speciellt forvirrad blir

mottagaren nar han far flera meddelanden fran samma avsandare - och
alla ser olika ut.

Syftet med den grafiska manualen ir inte att hdamma anvédndarnas krea-
tivitet. Syftet ar snarare att anvandaren ska anvianda kreativiteten till vik-
tigare saker 4n att leka ”den lilla hemmagrafikern” - ndmligen till inne-
hallet. Anvandarna ska inte behova fundera pa hur annonser, trycksaker
osv ska se ut. Det ska vara latt att kanna till eller ta reda pa detta - helt
enkelt.

Syftet ar ocksa att kommunen ska bli tydligare i sitt budskap och fram-
forallt att folk ska kanna igen var informationen kommer ifran.

Den grafiska manualen 4r kort sagt en viktig del i det som kallas varu-
market Orsa. Men varumarket ar inte den grafiska profilen.

Varumirket Orsa dr summan av det vi gor, hur vi bemoter folk

och hur vi uppfattas! Vi har antagit devisen Orsa - helt enkelt! for att
paminna oss sjalva och de vi moter hur vi vill att kommunen ska ses. Vi
har ocksa anslutit oss till Region Dalarnas profil for att markera sam-
horigheten med ovriga landskapet - vilket hjalper oss att forstarka vart
varumérke!

Det dr upp till oss alla som jobbar i organisationen att gora varumdrket
trovdrdigt.



Orsa -helt enkelt!

Orsa kommun har valt att profilera sig med devisen Orsa - helt enkelt.
V1 har bestamt oss for att just enkelheten ar det som utmérker Orsa. Vi
ar en liten kommun och kan darfor ha korta avstand mellan alla

oss som verkar har. Enkelheten ar vad man i pr-sammanhang brukar
kalla kdrnvardet, det som ytterst karaktariserar kommunen.

Med karnvardet ENKELHET menar vi att det ska vara enkelt att ha
kontakt med Orsa kommun.

Det ska vara enkelt att fa besked — vare sig beskedet ar positivt eller
negativt for mottagaren.

Det ska vara enkelt att fa kontakt med ratt manniskor.

Det ska vara enkelt att fa rad och stod.

Vid kommunalt myndighetsutovande ska det pa ett enkelt satt fa besked
om vad som kravs for att uppfylla de krav som regler och lagar staller
pa verksamheter.

Spraket vi anvander i var kommunikation ska vara enkelt och rakt.

Det bildsprak vi anvander ska vara enkelt och tydligt.

Vi lever inte upp till det i alla sammanhang. Men var ambition ska vara
att gora det.

Vi har tagit fram en profiltext som ska anvandas i sa manga samman-
hang som mojligt for att verkligen fa ut varumarket:

”Orsa dr en liten kommun. Vi har korta avstand mellan mdnniskor och
vill fd saker gjorda utan att krdngla till det. Orsa - helt enkelt!”



Orsa kommuns vapen

Orsa kommuns vapen ar egentligen Orsa sockenvapen. Det faststélldes
av Kungl. Maj:t den 16 april 1943 och definieras som "I félt av guld tre
roda orsaslipstenar, ordnade tva och en”.

Slipstenstillverkningen var en ytterst viktig ekonomisk faktor i socknen
i aldre tider. En slipsten med vev avbildades dven i Orsa sockensigill
fran 1714. Monstret i stenarna - som inte i forsta hand har en dekora-
tiv utan rent praktisk funktion - ar karaktaristiska for slipstenarna fran
Orsa.

Kommunvapnet ska anviandas i hogtidligare officiella sammanhang.

Kommunvapnet far inte anvandas av utomstaende utan godkannande
av kommunstyrelsen, eller av den kommunstyrelsen delegerat sadant
beslut till.

Riksarkivet anger som rekommendation for heraldiska farger att guld
ersatts med gult, PMS 109 C, PMS 116 C (100% gul, 10 % magenta).

Da detta ger ett trycktekniskt battre resultat anvands guldfargen
(Pantone 871 C) i bottenplattan endast i undantagsfall.

Vapnet finns dven i svartvit variant. Da anvands vit bakgrund for saval
vapenskold som slipstenar. Monstret ar 100 % svart.

Vapnet kan anvandas med eller utan kommunnamn. I samband dér
avsandaradressen Orsa kommun anda anges anvands vapnet utan kom-
munnamn. Dar vapnet ar fristaende skrivs namnet med typsnitt Arial i
versaler. Forvaltningsnamn anges under eller bredvid kommunnamnet
i en grad som anpassar texten till bredden pa kommunnamnet. Texten
centreras i forhallande till vapnet.






Orsa kommuns logotyp

Orsa kommuns logotyp har tagits fram pa uppdrag av Region Dalarna.
Syftet ar att signalera samhorigheten med resten av Dalarna och darmed
forstarka vart eget varumirke genom att finnas med i ett positivt sam-
manhang.

Logotypen anvinds i kommunens dagliga korrespondens och i den dag-
liga kommunikationen.

Logotypen finns i tre olika varianter, rod, svart och vit. Andra varianter
far inte forekomma. Logotypen far inte forekomma inmonterad i 16-
pande text.

Typsnittet i logotypen ar Arno Pro och anvéands bara dar. Hastan ska inte
frikopplas fran ordbilden och anvéandas separat. Monstret i hasten far
inte heller anvandas som dekorelement.

Det ar viktigt att logotypen far ordentligt med luft runtom. Det ar ocksa
viktigt att logotypen star i kontrast till sin bakgrund. Utga fran ljusa
bakgrunder for den roda och svarta versionen av logotypen och mork
bakgrund for den vita logotypen.






Orsa helt enkelt - logotyp

Syftet med Orsa helt enkelt logotypn ar att formedla en bild av Orsa
och vad Orsa star for. Den har darfor anknytning till devisen Orsa - helt
enkelt. Den skall forstarka intrycket av att Orsa 4r en bygd som det ar
enkelt att leva och verka i. Det méarkvardiga ar att inget ska vara sarskilt
markvardigt.

Logotypen anviands i mer informella sammanhang och i sammanhang
dar syftet ar att stairka ambitionen att forenkla tillvaron for alla som har
med kommunen att gora.

Anvandandet av logotypen ar darfor ocksa mer generds. Aven organisa-
tioner som kanner samhorighet med budskapet kan fa anvanda logoty-
pen. Pa sa satt bidrar logotypen forhoppningsvis till att skapa en
vi-kénsla for alla verksamma i bygden.

Logotypen kan anpassas for olika sammanhang och anvéandas utan devi-
sen “helt enkelt”.

Namnet Orsa och plattan bakom o-et far dock aldrig dndras.
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Logon som symbol. Ett O som faller
utanfor ramen...
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Farger

Férgerna 4r anpassade till den gemensamma grafiska profilen som tagits
fram for Dalarnas kommuner.

CMYK 0941000 CMYK 000 100
PMS: 1795 C PMS: Black
PMS: 1995 U #000000
webb #cc3124

CMYK 0000

PMS: White

webb #{Tfff



Typsnitt

Rubriktypsnitt och OH och Powerpoint typsnitt:
Arial

abcdefghiljklmnopqrstuvxyzaad
ABCDEFGHILJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
1234567898""#€%&/()="?"

Brodtexttypsnitt

Times New Roman
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
123456789°1°"#€%&/()=7"

Webbtypsnitt

Verdana
abcdefghijklmopqrstuvxyzaas
ABCDEFGHIJKLMOPQRSTUVXYZARAD
123456789§!"#€%&/()=?"

De typsnitt som anvénds 1 tryckt skrift dr standardtypsnitten Times New
Roman for brodtext och Arial som rubriktypsnitt. Typsnitten dr valda
pga av att de finns forinstallerade pé alla datorer och for att dehar en
hog lasbarhet.

Eftersom de dr standardtypsnitt underléttar de ocksd kontakterna med
tryckerier och byréer.

For OH och Powerpointpresentationer anvénds genomgéende Arial,
som har storre ldsbarhet pa sddana media.

Webbtypsnittet dr Verdana sans serif vilket ger en hog lasbarhet 1 digi-
tala media.

Radavstand skall i program dir ni kan ange radavstiandet i punkter vara
tva punkter storre dn typsnittet.

(Vid storlek 12 punkter skall radavstandet vara 14 punkter. I grafiska
sammanhang anges det 12/14. I program dar radavstandet inte anges i
punkter skall radavstandet vara enkelt.)



Visitkort
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Marie van Geffen-Blomberg

Bitradande sociaichef
miarie.van.geffen-blombergorsa se

Tel 0250-552138

For fast anstallda

Att fa ett ansikte pa en man-
niska ar ett bra sitt att komma
ihag den. Du som behover
natverka mycket bor anvénda
den hir varianten av visitkort.
Det hjalper folk att komma
ihag dig nar de hittar kortet i
byraladan.

Titel

forvaltning

0250-55 2X XX
Box 23

070- 00 00 00
féornamn.efternamn@orsa.se
794 21 Orsa
www.orsa.se

Orsa kommun

Fornamn Efternamn
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For projektanstallda och
tillfalligt anstallda.

Férgerna signalerar varme och
lever darmed upp till vad vi
lagger in i devisen “Orsa -helt
enkelt”.

For den som behover engelsk
variant trycks uppgifterna pa
engelska pa kortets baksida.
Far aven anvandas av fast
anstéllda.




Spraket
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-enliten gude QRS#

Ska vi leva upp till devisen ’Orsa - helt enkelt!” kravs det att vi tanker
igenom hur vi uttrycker oss. Som tjansteman anvander vi oss ofta av
fackuttryck som ar sjalvklara for oss men som ar rena grekiskan for
utomstaende. Det ar latt hant, men faktiskt ett tjanstefel av oss, eftersom
vi ar anstallda for att hjalpa “vanligt folk™ oavsett kunskapsniva.

Skriv enkelt, undvik facktermer, var tydlig ar huvudreglerna. Fler tips
och tricks finns i haftet ”Spraket i Orsa kommun” som kan bestallas hos
informationsansvarige.



Bilder

En bild sager mer an tusen ord - och ljuger lika friskt, sade en klok
man en gang. Bildvalet ar darfor oerhort viktigt. I material producerat
av Orsa kommun skall vi efterstrava ett enkelt och varmt (och arligt...)
bildsprak. Sa langt det ar mojligt skall vi anvanda oss av manniskor pa
bilderna. Det géller aven vid bilder som beskriver miljoer.

S k clip-art far i offentliga sammanhang endast anvandas nar det hand-
lar om vedertagna symboler. Anledningen till detta &r att clip-art bilder-
na oftast ar massproducerade och inte ger nagot personligt intryck.

I mojligaste man skall egenproducerade bilder anvandas for att ytterli-
gare tydliggora avsandaren och fa kommunen att sta ut” jamfort med
andra organisationer.



Trycksaker och broschyrer
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-en liten gude QRS#

Pa omslaget till trycksaker skall alltid finnas en rod platta i vansterkant
eller i huvud. OBS att vid utfallande platta skall alltid minst 3 mm ut-
skjutning anvandas, dvs plattan skall sticka ut 3 mm fran originalet.

I mojligaste man skall utfallande bilder anvandas. For internt material
anvands med fordel sv/vita bilder, garna med nagon fargdetalj. I ovrigt
skall typsnitt o dyl folja det som beskrivits i grafiska manualen. For att
skapa signaleffekter kan avsteg goras i t ex anfanger och rubriker, men
dessa effekter far inte leda till att det totala intrycket avviker fran den
grafiska profilen.

Trycksaker gors i standardformaten A4, AS och A6. Pa sa satt kan vi en-
kelt kopiera enstaka kompletteringsexemplar sjilva. Dessutom underlat-
tar det 1 kontakterna med tryckerier.
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Annonser, standard

SESSETSETTITERE

ORSH

”Orsa dr en liten kommun. Vi har korta avstdnd mellan ménniskor och
vill fd saker gjorda utan att krdngla till det. Orsa -helt enkelt!”

”Orsa dr en liten kommun. Vi har korta avstdnd mellan ménniskor
och vill fd saker gjorda utan att krdngla till det. Orsa -helt enkelt!”

ORS




Exempel pa specialannonser

dgr en liten kommun. Vi har korta avstdnd mellan mdnniskor
och vill fd saker gjorda utan att krdngla till det. Orsa -helt enkelt!”

For nagra ar sedan flyttade Kalle Moraeus
fran Stockholm hem till Orsa. Sen dess har
han kommit tvda i Melodifestivalen, vunnit
Korslaget, fatt eget TV-program och startat
snickeri. Vi sdger inte att det hander dig,
men Orsa kommun soker i alla fall en

PERSONALCHEF

Lds mer pd www.orsa.se

Sista ansokningsdag 2 december
PS. Han har tagit flygcertifikat ocksd.

ORS:




Korrespondenskort

Kommunledningskontoret
Postadress Box 23, 794 21 Orsa
BeséGksadress: Parkgatan 1

Tfn: 0250-55 21 00

E-post: orsa.kommun@orsa.se




Samverkansprojekt

I de fall dar vi samverkar med andra kommuner galler en speciell gra-
fisk profil. Har ges exempel pa hur samverkansprojektens logotyper kan
se ut.

Stadsbyggnadsforvaltningen
MORA - ORSA

- ! ) Norra Dalamas Myndighetservice
U MORA- ORSA- ALVDALEN

ORSA
ALVDALEN

IT-enheten
| MORA-ORSA
I ALVDALEN






”Orsa dr en liten kommun.
Vi har korta avstand mel-
lan mdnniskor och vill
fd saker gjorda utan att
krangla till det.

Orsa -helt enkelt!”

INFO dec 2011



